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1 Inledning

Verksamhetsdokumentet ar ett vagledande dokument for styrelsen och LiTHeEls (nedan
benamnd foreningen) verksamhet. Dokumentets huvudsakliga syfte ar att reglera och
vagleda den dagliga verksamheten for LiTHeEls styrelse (nedan benamnd styrelsen), samt
fa en kontinuitet Gver aren i styrelsearbetet. Verksamhetsdokumentet reglerar praktiska
fragor sa som ansvarsomraden, verksamhetsomraden samt syfte och mal for styrelsens
arbete. Dokumentet ska darfor ses dver infor varje varmote och uppdateras vid behov.

2 LiTHekEls styrelse

| nedanstaende avsnitt regleras styrelsens sammansattning och ansvar.

2.1 Organisation
Utover de tre fasta posterna som anges i stadgan (ordforande, kassor och labchef) ska aven
foljande ansvarsomraden vara tillsatta:

e Sekreterare
e Webbansvarig & PR- och informationsansvarig
¢ Eventansvarig & PR- och informationsansvarig

2.2 Ansvarsomraden
For att fortydliga vad som aligger varje post foljer nedan en beskrivning.

2.2.1 Ordforande
Ordférande aligger att:

¢ Sammankalla till moten.

e Leda foreningens sammantraden.

e Leda och fordela arbetet i foreningen.

e Representera foreningen och fora dess talan.

e Teckna foreningens firma.

e Vara palast pa foreningens stadga och verksamhetsdokument.

2.2.2 Kassor
Kassoren aligger att:

¢ Handha foreningens ekonomi och fora bok over inkomster och utgifter.

e Uppratta bokslut.

e Uppratta styrelsens forslag till budget for kommande verksamhetsar.

¢ Ha det ekonomiska ansvaret for foreningens forsaljning och inkop.

e Teckna foreningens firma.

e | samband med varmotet redovisa en kortare rapport 6ver foreningens nuvarande
ekonomi innehallande bland annat utfall och budget. Dessutom tillhandahalla
medlemmarna ytterligare ekonomisk information.

e Ansvara for att medlemsforteckningen ar uppdaterad och korrekt.



2.2.3 Labchef
Labchefen aligger att:

e Ansvara for Studentverkstaden och se till att utrustningen ar i gott skick i den man
det ar mojligt.

e Ansvara for att varna och eventuellt stanga av medlemmar som inte skoter sig.

e Ansvara for att ta emot forslag pa forbattringar och inkop till verkstan och lyfta upp
dessa forslag till resten av styrelsen.

e Skota kontakten med ITN och se till sa att ratt personer har tillgang till
Studentverkstan.

e Ansvara for att ronderingen av ITN:s labbsalar genomfors i tid.

2.2.4 Sekreterare
Sekreteraren aligger att:

e Fora protokoll vid styrelsemote.

e Ansvara for arkiveringen av foreningens papper.

e Halla sig uppdaterad pa stadgan och beslut.

e Ansvara for att dokumenten i foreningens Dropbox ar latta att hitta och har en
tydlig mapp-hierarki.

2.2.5 Webbansvarig & PR- och informationsansvarig
Webbansvarig aligger att:

e Ansvara for hemsidans (www.litheel.org) funktion, utseende och innehall.

e Ansvara for utveckling av hemsidan och eventuella andra webbrelaterade tjanster
inom foreningens verksamhet (t.ex. en mail-tjanst for styrelsen).

e | verksamhetsarets borjan skriva éver hemsidan pa sig sjalv, sa att fakturan for
domanen kommer till ratt person.

¢ Handha den grafiska profilen.

e Ta fram grafiskt material efter styrelsens behov.

2.2.7 Eventansvarig & PR- och informationsansvarig
Eventansvarig aligger att:

e Ansvara for att det hander saker i foreningen, exempelvis temakvallar (LiTHeEl-
kvallar) och forelasningar.

e Ansvara for planering av event och utdelning av ansvarsomraden som ar relevanta
for eventet.

e Ha huvudansvaret for att lanet pa varterminen (LiTHeLAN) blir av, samt skriva en
utvardering efter eventet for att underlatta vid nasta ars planering.

e Uppdatera foreningens informationskanaler.

e Marknadsfora foreningen och foreningens event.



2.3 Styrelsens forhallningssatt

Da en styrelsemedlem representerar foreningen ska den agera i foreningens intresse. Det
innebar i praktiken att den individuella styrelsemedlemmen staller sig bakom och
respekterar gemensamt fattade beslut vid representation av foreningen.

Styrelsen ska agera uppmuntrande och visa uppskattning for foreningens medlemmar och
universitetets studenter. Vidare ska styrelsen respektfullt vara medlemmarna behjalplig
nar de har fragor, funderingar eller forslag.

3 LiTHeEls verksamhet

For att mojliggora for och uppmuntra foreningens medlemmar att genomfora egna projekt
arbetar foreninen med en rad olika verksamhetsomraden utifran uppsatta mal.

3.1 Syfte och mal med verksamheten

Styrelsens huvudsakliga syfte ska vara det som star i stadgan. Under verksamhetsaret
18/19 ska sarskilt fokus riktas pa att anordna fler aktiviteter for foreningens medlemmar
med syftet att framja elektronikintresse och gora det mer attraktivt att bli medlem.

Utover detta ska nasta ars styrelse aven strava efter att:

e uppna en bra struktur i projektrummet (TP4009), genom att organisera och sortera
innehallet i de skap som finns.

e ha LiTHeEl-kvallar med tema Arduino och lodning tidigt under hostterminen (framst
riktade mot ettorna).

e uppratta ett fortsatt samarbete med ovriga studentforeningar rorande LiTHelLan.

e se till att foreningen syns pa campus, genom marknadsforing och event som ar
oppna for alla studenter.

e bredda medlemsbasen.

3.2 Verksamhetsomraden
For att uppfylla tidigare namnda mal kommer styrelsen framforallt bedriva sin verksamhet
genom nedan namnda verksamhetsomraden och evenemang.

3.2.1 Studentverkstan

Foreningen skriver arligen ett avtal med ITN som innebar att vi far disponera labsal
TP4009, nedan omnamnd Studentverkstaden. | gengald utfor styrelsen rondering av ITN:s
labbsalar infor varje period. Se aktuellt avtal for detaljer angaende disponeringen.

Alla medlemmar som har genomgatt ITN:s sakerhetsutbildning och skrivit pa foreningens
regler ges tillgang till Studentverkstaden. Aven en styrelsemedlem ska skriva pa reglerna
och pa sa satt bekrafta att medlemmen som har skrivit under har last igenom och forstatt
reglerna. Alla styrelsemedlemmar ar behoriga att skriva under, men for att minska
forvirring och underlatta medlemshanteringen bor det skrivas under av antingen
ordforande, kassor eller labchef. Det ar labchefens ansvar att se till att endast behoriga
personer har tillgang till Studentverkstaden. Se labbchefens testemante for mer info om
verkstaden.



Vart att veta ar att aven en del studenter som laser projektkurser har tillgang till
Studentverkstaden. Om dessa inte skoter sig ar det mojligt att meddela detta till var
kontakt pa ITN och be denne ta bort deras tillgang till salen.

3.2.2. Projekthotell

Medlemmar i foreningen har mojlighet att hyra plats i de projekthotell som finns i
Studentverkstaden. Dessa hyrs ut terminsvis och har tidigare kostat 50 kr per termin. Se
dokumentet ”Regler for Studentverkstan” for detaljer angaende uthyrning av
projekthotellen.

3.2.3 LiTHeEl-kvallar

Nagra ganger per termin anordnar féreningen temakvallar, sa kallade ”LiTHeEl-kvallar”,
som ar riktade till alla studenter pa universitetet. Dessa kvallar innebar oftast att en
person som ar kunnig inom ett visst omrade haller en forelasning inom det omradet och
deltagarna far mojlighet att lara sig och stalla fragor. Ibland avslutas kvéllen med en
workshop dar deltagarna far testa vad de precis har lart sig.

Styrelsen brukar aven anordna LiTHeEl-kvallar med teman som ar relevanta for foreningens
verksamhet och ger medlemmarna kunskaper som de har nytta av nar de ska arbeta med
egna projekt, exempelvis:

e Introduktion till Arduino
e Hur man loder
e Hur 3D-skrivaren fungerar i samband med CAD och Slicer (ex: Cura, Slic3r)

Andra exempel pa teman som vi har haft under LiTHeEl-kvallar ar:

e LaTeX

e Altium

e 3D-printning och CAD

¢ Workshops & medlemstraffar

Vi har aven overvagt att ha en LiTHeEl-kvall med introduktion till excel och
formelhantering men detta har annu inte blivit av. Styrelsen har fria hander att anordna
temakvallar med vilket tema de vill, férutsatt att det finns en efterfragan.

3.2.4 Hemsidan

Hemsidan ar byggd i Wordpress och ar i skrivande stund under utveckling, men fler och fler
funktioner tillkommer. Det ar webbansvariges uppgift att se till att hemsidan innehaller
relevant och nodvandig information och under 18/19 ar tanken att hemsidan ska etableras
pa riktigt och bli anvandbar for vara medlemmar. Det ska finnas info om hur man blir
medlem, info om event som hander under aret, med mera. Se testamente for
webbansvarig for mer information.

Adressen for hemsidan ar: www.litheel.org



http://www.litheel.org/

3.2.5 3D-skrivaren

3D-skrivaren i Studentverkstaden ar fritt fram for alla medlemmar att anvanda, under
forutsattning att de kanner sig sakra pa hur det gar till. Om en medlem inte vet hur man
gor ar det viktigt att personen fragar nagon som kan. Det ar LiTHeEl-styrelsen som skoter
underhall av 3D-skrivaren.

Under verksamhetsaret 15/16, 16/17 och 17/18 har plasten varit gratis for vara
medlemmar, men i en framtid kan det vara vart att 6vervaga att komma pa ett system for
betalning av plast (kanske att medlemmarna swishar en viss summa per gram till LiTHeEl:s
konto). | nulaget finns dock ett separat bankkonto som ar tillagnat inkop av plast och dylikt
och sa lange som det finns pengar kvar pa det kontot har vi sagt att medlemmarna ska fa
skriva ut gratis. Summan pa bankkontot ar det som aterstar av det bidrag som féreningen
fick for att kopa in 3D-skrivaren.

Foljande riktlinjer galler for anvandning av 3D-printern:

e Respektera kosystemet, som i nulaget finns i form av en kolista pa whiteboarden i
verkstaden.

e Langa utskrifter bor skrivas ut Gver natten.

e Om en medlem har en extra hog forbrukning av plast sa bor denne kdpa egen.

e LiTHekEl tillhandahaller endast plast av typen PLA, eftersom den kraver
forhallandevis lite kunskaper om plastens egenskaper.

Andra regler rorande printern:

e Det ar forbjudet att anvanda verktyg for att ta bort utskriften fran badden.
Utskriften lossnar av sig sjalv nar badden har atergatt till rumstemperatur.

3.2.6 LiTHeLAN

En tradition i foreningen ar att vi anordnar ett LAN i Tappan under varterminen. Detta har
tidigare ar varit gratis och 6ppet for studenter pa alla program. LANet har tidigare lagts
under en hel helg, fran fredag kvall till sondag formiddag/dag. Eventansvarig har det
huvudsakliga ansvaret for planeringen av LANet, samt ansvarar for att en utvardering for
eventet skrivs. Utvarderingen ska anvandas vid planeringen av nasta ars LiTHeLAN.

Alla ar som LANet har blivit av har LiTHeEl haft nagon form av samarbete med LiTHeHack
rorande LANet. Aret 16/17 hjalpte de till som medarrangorer, vilket var valdigt
uppskattat. Aret 17/18 hade vi aven hjalp fran: NAFFI som anordnade tavligar,
Studentfiket som sponsrade med kaffekort och hade ett urval ur sortimentet for deltagarna
att kopa, CoderDojo som anordnade en robottavling for deltagarna. Ett tips ar att strava
efter nagon form av samarbete med alla ovan studentforeningar dven nasta ar.



4 Medlemsformaner

Foljande formaner far en person som har betalt medlemsavgiften, genomgatt ITN:s
sakerhetsutbildning for labbsalar samt skrivit under reglerna for Studentverkstaden:

e Tillgang till Studentverkstaden.

e Mojlighet att hyra projekthotell.

¢ Inbjudan till foreningens Facebook-grupp for medlemmar:
https://www.facebook.com/groups/779874015498194/ (Detta ar nagot som
styrelsen 17/18 inte varit sa bra pa.)

Forsta gangen som en person blir medlem i foreningen far denne aven ett startpaket
innehallande:

e En ardiuno Nano.

e En micro-usb sladd, for programmering.

e En kopplingsplatta.

o ett klistermarke forestallande foreningens logga (Se till att bestalla fler
klistermarken innan de tar helt slut och se till att det finns gott om dem infor
Nolle-P).

Syftet med startpaket ar att motivera och underlatta for medlemmen att komma igang och
arbeta med egna projekt. Arduino Nano ar lamplig for att den ar enkel att komma igang
med.

5 Externa relationer

Styrelsen bor verka for att varda och utveckla samarbetet med de féreningar och
institutioner som LiTHeEl samarbetar med. Styrelsen 18/19 uppmuntras att inleda
ytterligare samarbeten med foreningar och foretag.

6 Revision av verksamhetsdokument

Da styrelsen 16/17 har skrivit detta dokument nytt fran grunden kan viktiga punkter
missats. Styrelsen rads att anvanda sunt fornuft och utga fran syftet i stadgan i dessa
fragor. Dokumentet har reviderats av styrelsen 17/18 till varmotet 2018. Punkter som
saknas samt brister i nuvarande formuleringar ska styrelsen 18/19 revidera till varmétet
2019.


https://www.facebook.com/groups/779874015498194/

